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Objetivo

La presente guia tiene por objeto mostrar detalladamente cada uno de los pasos a seguir para
realizar la solicitud de un examen médico en linea través del portal www.aerocivil.gov.co.

1. Registrarse y/o actualizar datos de Personal Aeronautico en la plataforma SIGA.

Recuerde que para realizar cada uno de los tramites debe Registrarse y/o actualizar los datos
de Personal Aerondutico en la plataforma SIGA.

Puede encontrar la guia en el link:

http://www.aerocivil.gov.co/atencion/tramites/Documents/Guia_Solicitud_de_Registro_Personal
_Aeronautico.pdf

2. Registro de la solicitud de examenes médico
Ingrese a la pagina de la Aerocivil www.aerocivil.gov.co en el link Atencién al Ciudadano.
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Aeropuerto Rafael Ntfiez de Cartagena tendra Sistema de Aterrizaje Instrumental (ILS).

Cartagena - jueves, 14 de septiembre de 2017, Foto: Grupo de Divuigacion y Prensa



http://www.aerocivil.gov.co/
http://www.aerocivil.gov.co/atencion/tramites/Documents/Guia_Solicitud_de_Registro_Personal_Aeronautico.pdf
http://www.aerocivil.gov.co/atencion/tramites/Documents/Guia_Solicitud_de_Registro_Personal_Aeronautico.pdf
http://www.aerocivil.gov.co/

MANUAL

. Titulo: Guia para solicitud de Exdmenes Médicos
AERONAUTICA CIVIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

Clave: 3402-520.6-05-02 | Versién: 02

Fecha: 11/10/2019 Pag.: 2de 10

Seleccionar la opcion TRAMITES Y SERVICIOS.

Atencion al Ciudadano

Fecha de publicacién 10/12/2016

La Atencion al Ciudadano que tiene implementada la Aeronautica Civil, busca garantizar el derecho de |a ciudadania a un servicio digno, efective, de calidad y oportunce
gue permita satisfacer sus necesidades y mejorar [a comunicacién con los ciudadanos.
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Inicio Aerocivil Normatividad Autoridad de la Aviacion Civil Servicios a la Navegacion Aérea  Atencidn al Ciudadano Sala de Prensa

> Atencidn al Cludadans > Tramitas

» Tramites Tramitas
* AEmpresarios, Proveedores y
Contratistas Fecha de publicacién: 10/10/2016
» AEmpresas Aérzas ﬁﬁﬁﬁﬁlu

* Al Ciudadans . X
La Aeronautica Civil establecid un conjunto de requisitos, pasos o acciones regulados por el Estado, dentro de un

D Ao AT procedimiente administrative misional, que debe efectuar un ciudadano frente a la entidad, para adquirir un derecho o
curnplir con una obligacidn prevista o autorizada por la Ley v cuyo resultado es un producto donde puede realizar, de manera
agil, trémites relacionados con la naturaleza y funciones de la entidad.

¥ Tramites an |fnea

» Tramites en |nea para Personal Invitamos a todos los ciudadanos a consultar la tabla de cobros vigentes por trémites o servicios publicados en los siguientes
Aeondltics documentos:
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Seleccionar la opcion Tramites al personal aerondutico

Tramites en linea

Permiso de sobrevuelo en espacio aéreo
Plan de vuelo
Tramites a empresas aéreas

Tramites al ciudadano

4 Tramites al personal aeronautico

Seleccionar la opcion Solicitud de Tramites en la WEB
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Tramites en linea

Permiso de sobrevuelo en espacio aéreo

Plan de vuelo

Tramites a empresas aéreas

Tramites al ciudadano

‘ Tramites al personal aeronautico

Solicitud de tramites en la web

Pulsar el boton ABRIR SIGA
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ABRIR SIGA

Seleccionar la opcion Solicitud.
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SERVICIOS DE SERVICIOS DE SERVICIOS DE

Del Menu SOLICITUDES, seleccione la opcién Solicitar Examen Médico

Mizrcoles Mayo 2 2010 08:35:53 | ACCESOALFUNCIONARIO | CONTACTENOS | MAPADELSMTIO | AYUDA
AERONAUTICA CIVIL DE COLOMBIA envenids m
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
I Solicitud I

SLLTTLY Solicitar Chequeo Médico

= Actuslizar Daios Personal Aerondutico

¥ Informacién de busqueda
» Consuits de Horas da Vuelo
 Coneuitar Estado de a Solichud * Tipo Documento = Nimero Documento = Carreo Electrénico

» Registrr Chequea de Vuelo
» Registrar Soliciud de Acceso a la Aplicacion

» Registrarse como Personal Asrondutico

= Solioitar Examen Médico

TRAMITES DE AERONAVES

TRAMITES DE PERSONAL AERONAUTICO

TRAMITES

Recuerde que la evaluacion psicologica es un requisito indispensable para el usuario que
solicita examen médico por primera vez y debe ser ingresada por el Centro de Instruccion. En
caso de no existir, el sistema generara mensaje y no recibira la solicitud.
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Para poder realizar el registro de una solicitud de examen médico, se debe completar todos los
campos de la seccidon Informacion de Busqueda: Tipo de Identificacion, Numero de
Identificacion y Correo Electrénico registrado; pulsar el boton Buscar, el sistema valida que la
persona se encuentre registrada, en caso contrario, se generara un error de validacion de
identidad y deber& hacer la actualizacion de acuerdo a lo explicado en el paso 1.

A continuacion de la verificacién realizada por el sistema, se habilita el formulario para ingresar
la solicitud del examen médico.

Todos los campos con un asterisco (*) son de obligatorio diligenciamiento.

El formulario esta dividido en 6 secciones. La seccién Requisitos Primera Vez solamente se
habilita para ciudadano que solicitan por primera vez.

Mierooles Mayo 32018 10.03:58 ACCESOALFUNCIONARIO | CONTACTENOS | MAPADELSTIO | AYUDA

AERONAUTICA CIVIL DE COLOMBIA Heneido m

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

Solicitar Chequeo Médico

TRAMITES DE AERONAVES
¥ Informacién de busqueda

TRAMITES DE PERSONAL AERONAUTICO
- & Tipo Documenta « Nimero Documento * Correo Electrnico
TRAMITES

Cedulz de Ciudadania - 587321 ulianita28salcedo@gmail.com

# Informacion Personal

# Datos de Contacto

A Informacién Laboral

# Informacion de la Solicitud
# Requisitos Primera Vez

# Dedaracion

La seccion Informacion Personal, muestra los datos del ciudadano como figuran en el sistema,
esta seccion es informativa, por lo que el usuario no podra ingresar datos para estos valores.
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La seccion Datos de Contacto, muestra la informacion de contacto que figura en el sistema,
esta seccion es informativa.

Mherodles Mayo 3 2018 10:30:47 | ACCESOALFUNCIONARIO | CONTACTENOS | WAPADELSTQ | AYUDA
AERONAUTICA CIVIL DE COLOMBIA Benverico m
UNIDAD ADMINISTRAT VA ESPECIAL

Solicitud
soucrrun Solicitar Chequeo Médico =
I ELEED E ¥ Information de busqueds
' TRAMITES DE PERSONAL AERONAUTICO N

+ Tipo Documenta » Numero Documenta » Comree Electronico
TRAMITES. Cedula de Ciudadania 5 587321 julianica28salcedo@gmail.com
v csonal
Segunda Apslido
Primer Nombre Segundo Nombre
Gustzvo
Género Fecha de Nacimiente
MASCULING 02/01/15%0
Grupo Sanguines
Ciudad Direccion
B0GOT, D.C v 14588556
Celular

Teifono
8434100

Careo Elecirinico Ateme

En la seccién Informacion Laboral, debe ingresar la informacién laboral actual, los campos
marcados con asterisco (*) son obligatorios.

¥ Infurmacion Laboral

« EP5[Prepagada ARL + Ocupacion Actual Empresa o Ceniro de Instruccion

Registrar toda la informacion de la seccion Informacién de la Solicitud.
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¥ Informacién de la Solicitud

= ;Cambios desde el Glitmo examen? = zAccidentss o incidentes en el Glitmo afic? = zPeriodos de vacacionss pendientes?
Si No Si Mo Si No
= Tipo de Licancia Filots Fumigsdor a sido alguna vez aplazado,

ALUMNO PILOTO AVION - APA

= Visité al médico en los dltimos 3 afios?
S

= ;Actualmente usa alguna medicacion?

0

= gHa sido multado, revo
io por conidu
Ge's ias

La seccion Requisitos Primera Vez, solo aparecera si la solicitud de examen médico es por
primera vez, el usuario debera cargar los archivos solicitados.

¥ Requisitos Primera Vez

Requisity = Archivo
OTAOS REQUISITOS OPCIONALES

# Copia del documento de identidad

« FOTOGRAFIA RECIENTE

Por ultimo, se encuentra la seccidon Declaracién, donde el usuario debe seleccionar las casillas
de aceptacion ya que, en caso contrario, no podra registrar la solicitud. El aceptar la
Declaracion, se asimila en todos sus efectos a la firma del solicitante.

¥ Declaracién

DECLARACION: CERTIFICO QUE TODAS LAS DECLARACIONES Y AESPUESTAS DE ESTE FORMULARID SON VERDADERAS ¥ ESTOY DE ACUERDO CON QUE SEAN TOMADAS COMO BASE PARA CUALQUIER CERTIFICADO DE Li AERONAUTICA CIVIL, ¥ EN
CASO NECESARI] LOS MEDICOS QUE TIENEN QUE VER CON ESTOS EXAMENES DE LA RESERVA PROFESIONAL. ADICIONALMENTE AUTORIZG A LA ASROCIVIL CUANDO SE REQUIZRA A CONSULTAR MIS ANTECEDENTES MEDICOS EN LA
EPS O EN CUALL 200

He leido

orme con a poliica de ratamiento de datos personales discussta por la UAEAG y manifiesto que a presents autorizaciin me fus solictada y

Qtargo 312 Asrondutica Ciyil mi consenii
PUEHS S hretEnR SRR 1L ThdEgEenl

(N | pe—

Luego de ingresar informacion en el formulario dar clic en el boton Aceptar para enviar la
solicitud.

¥ Deciaracién

DAS LAS DECLARACIONES Y RESPUESTAS DE ESTE FORMULARIO SON VERDADE]
05 MEDICOS QUE TIENEN QUE VER CON ESTOS EXAMES
TON
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3. Imprimir solicitud de exdmenes médico

Al momento que el usuario envie la solicitud, el sistema le genera un documento PDF que se
envia por correo electrénico, al correo principal registrado en el sistema para la persona
solicitante; o lo puede imprimir seleccionando la opcion generar PDF, esté solicitud debe ser
presentada al médico examinador autorizado por la UAEAC que el usuario elija (puede
consultar el listado en el Ilink http://www.aerocivil.gov.co/autoridad-de-la-aviacion-
civil/certificacion-y-licenciamiento/Pages/medicos-delegados.aspx)

b Esias Lo imtrd

La scicaud de b
rect. .-.

AERONAUTICA CIVIL Q
w

4. Realizarse el examen médico

Revisar la lista de médicos examinadores en la plataforma SIGA. Debe elegir libremente uno de
los médicos examinadores designados por UAEAC, del listado publicado. Alli encontrara toda la
informacion para que contacte al médico examinador de su preferencia y acuerde todo lo
relacionado con los examenes requeridos, fechas, horarios y costos.

Con los profesionales que hacen parte del grupo del médico examinador, debe practicarse
todos los exdmenes y valoraciones médicas que se le indiquen. Al finalizar el proceso con el


http://www.aerocivil.gov.co/autoridad-de-la-aviacion-civil/certificacion-y-licenciamiento/Pages/medicos-delegados.aspx
http://www.aerocivil.gov.co/autoridad-de-la-aviacion-civil/certificacion-y-licenciamiento/Pages/medicos-delegados.aspx
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médico examinador y si cumple con los requisitos psicofisicos, él mismo le hara entrega del
certificado médico.

Una vez que el médico examinador le haga entrega del certificado, verifique que los datos alli
anotados son correctos.

Usted puede consultar en la pagina web de Aerocivil http://www.aerocivil.gov.co/consulta-en-
linea/consulta-de-certificado-medico-de-personal-aeronautico.

Si encuentra alguna inconsistencia puede comunicarse a los teléfonos (57) 1 2962363 6
2962395 y/o al e-mail medicina.aviacion@aerocivil.gov.co



